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1. Objetivos

Dar a conocer como se ingresan las calificaciones de los alumnos de un curso en el mddulo

Capacitacion.
2. Pasos a seguir

Primero: Definir la asistencia del curso de capacitacion.

Para definir la asistencia de un curso, debe ingresar a la siguiente ruta del médulo Capacitacién:

Mantencidn / Capacitacién Realizada / Asistencia por Curso.
1.- Haga clic en Asistencia por Curso

Mantencidn
Ingreso Rapido Cursos
Descriptor Actividades
Mantencién de Cursos

Cursos Dictados
Presupuestos ¥

Capacitacién OTIC _
Capacitacién Realizada » Asistencia por Curso

Capacitacién de Pre Contratos ¥ Alumneos por Curso
Capacitacién de Post Contratos >

Planificacian de Capacitacién -]

Tablas -]

Parametros Capacitacion

Valer Hera Tipo Curso

2.- Haga clic en la Lupa.
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frmmanasistenc_x_actual
28/01/2018 5:32 p. m

Cursos

Sucursal
Tipo Trabajador

Asociacion

Curso

Tipo

U. Administrativa

Cargo del trabajador
Objetivo Estratégico

Nombre Trabajador

¥| Incluye Trabajadores no Vigentes

! Fecha Inicio
C’ﬁ

Subtipo
Cod. Sence Con C. Bipartito
Walor Curso

Horas
Valor Sence UTH.
T S
SRS S0 Periodo Base | 092017
MNombre Trabajador

Para efiminar de la grilla, realizar doble clic sobre el trabajador.

3.- Doble clic sobre la grilla para seleccionar el curso de capacitacion.

Seleccién de Curs:

o Dictade

E@ Doble Click Selecciona Curso Dictado PO | [T ET AL

30M1/2017 4:11 p.m.
Ordena por

Busca Curso
[+] Codigo [ ] Nombre
| vigentes | Mo vigentes '] Todos
Curso MNombre del Curso Inicio Términe | Vig. | Horas Walor Observaciones

700702 -1 Uso de Winper BTHZRZMT 1022017 | v 26 §5.000

4.- Haga clic en la fila de los trabajadores que desea evaluar.
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e Archive Edicion  Mantencion  Consultas  Informes  Procesos  Remuneraciones RRHH  Ventana  Ayuda

RPN

frmmanasistenc_x_actual
259/01/20185:33 p. m

Cursos

Curso |3:cur503

[
Je

Fecha Inicio 130092017 'l

Subtipo | Control en Bodega |

Tipo | Adquisiciones

. Administrativa - Cod. Sence [ con C. Bipartto
Sucursal (v Walor Curso Horas
Tipo Trabajador = vl

o hd LRSS uTH
Asociacion -
Cargo del trabajador j Tope Sence I 50 Periodo Base
Objetivo Estratégico [w]

Nombre Trabajader Nombre Trabajador

-4

v

Zl Incluye Trabajadores no Vigentes

Para eliminar de la grilla, realizar doble clic sobre el trabajador.

NOTA: Si desea eliminar el tiquet del alumno debe hacer doble clic sobre la fila del

correspondiente.

5.- Haga clic en el botdn destacado, para traspasar alumnos al recuadro derecho.

Q Archive Edicion  Mantencion  Consultas  Informes  Procesos  Remuneraciones RRHH  Ventana Ayuda

ﬂ &j . frmmanasistenc_x_actual
[ 20101/2018 5134 pom

Cursos

Curso |3:cur503

Kl
P

Fecha Inicio I13¢u:9r2017 'I

Subtipo | Control en Bodega ‘

Cod. Sence 7 conc. Bipartito

Tipo | Adquisiciones

U. Administrativa

Sucursal Valor Curso Horas
Tipo Trabajader “alor Sence TRIT
Agociacion o

Cargo del trabajador
Objetivo Estratégico

3= IT Periodo Base

EN E1 E1EI KN EN

Mombre Trabajador MNombre Trabajador

ARANDA ARANDA DANIELA

>
i

M

¥ Incluye Trabajad Vigent
] TRl s Para eliminar de la grilla, realizar doble clic sobre el trabajador.
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6.- Haga clic en el botdn destacado que se encuentra ubicado en la cabecera.

) =G

7.- Haga clic en el botdn Aplicar, ubicado en la cabecera.

@Archi\ro Edicion Mantencion Consultas Informes Procesos Remuneraciones RRHH  Ventana Ayuda

o - frmSenceActual
E@ ( & ig T bgi01/2018 5:36 p. m

Curso afecto a beneficios Sence

Tipo Curse | iciones Sub Tipo | Control en Bodega Curso | 3icursod
“alor Sence | 6.000 Tope Sence | 50 “alor UTH. | 47.000 Horas Curso | 21 Fecha | 13/082017
Valor Valor Valor Walor
Nombre Ficha Curso % Tramo | Compaiiia Sence Comite
— | ARANDA ARANDA DANELA 72 50.400,00 15 41.328,00 9.072,00; 1.512,00

NOTA: Si desea eliminar alumnos, antes de presionar botdon Aplicar, debe seleccionarlo para

luego presionar la tecla Supr.

8.- El sistema solicita una conformacidn de la generacién del curso. Presione Aceptar.

Atencion ot

| Se generd con &ito el curso

Aceptar
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Segundo: Ingresar evaluacion de alumnos.

Para ingresar la evaluacion, asistencia, viaticos y traslados, debe ingresar a la siguiente ruta del

modulo Capacitacion: Mantencién / Capacitacion Realizada / Alumnos por Curso.
1.- Haga clic en Alumnos por Curso

Mantencian
Ingreso Rapidoe Cursos
Descriptor Actividades
Mantencign de Cursos

Cursos Dictados

Presupuestos »

Capacitacign OTIC

Capacitacion Realizada ] Asistencia por Curso
Capacitacién de Pre Contratos » Alumnes por Curso
Capacitacién de Post Contratos ]
Planificacion de Capacitacian ]
Tablas *

Parametros Capacitacion

Walor Hora Tipo Curso

2.- Haga clic en la Lupa.

&Archi\ro Edicion Mantencion Consultas  Informes  Procesos  Remuneraciones RRHH  Ventana  Ayuda
frmtblasistenc_x_curso
E@ ( S LBES g 97" 2901/2018 5:38 p. m
Cursos
Curso C-\
Tipo -
Subtipo -
Fecha Inicie j
Calificacidn % de
Ficha Nombre Obtenida Vigticos Traslados | Asistencia
. . ®
soporte@wmper.cl Www.WInper.cl |N\|OV)\ ®
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3.- Doble clic para seleccionar el curso de capacitacion.

Seleccién de Curso Dictado

be
E@ Doble Click Selecciona Curso Dictado R | - CIEETELOEEED
J0M1/2017 438 p.m.
Ordena por
Busca Curso
[+] Cadigo [] Nombre
[+ vigentes ] Mo Vigentes L] Todos
Curso Nombre del Curso Inicio Términa | Vig. | Horas Valor Observaciones
700702 -1 Uso de Winper MIHZZ0MT 101202017 | v 26 §5.000
4.- Selecciones desde la combo box la fecha del curso de capacitacién.
Curzos
Curso 1:Uso de Winper i %y,
Tipo T00:Manejo WinPer -
Subtipo T0Z:Hemuneraciones i
Fecha Inicio {01/12/2017
5.- Ingrese resultados obtenidos por alumnos.
Calificacién % de
Ficha Nombre Obtenida Viaticos Traslados | Asistencia
v APRO: Aprobadoe con Diploma 100
v DIST: Aprobado con Distinzion 95
(v REPR: Reprobado 50
v APRO: Aprobade con Diploma 85
< >
6.- Haga clic en el botén Aplicar ubicado en la cabecera.
*f @ ey S (]
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