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1. Objetivos 

Dar a conocer como se ingresan las calificaciones de los alumnos de un curso en el módulo 

Capacitación.  

2. Pasos a seguir 

Primero: Definir la asistencia del curso de capacitación. 

Para definir la asistencia de un curso, debe ingresar a la siguiente ruta del módulo Capacitación: 

Mantención / Capacitación Realizada / Asistencia por Curso. 

1.- Haga clic en Asistencia por Curso 

 

2.- Haga clic en la Lupa. 
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3.- Doble clic sobre la grilla para seleccionar el curso de capacitación. 

 

4.- Haga clic en la fila de los trabajadores que desea evaluar.  
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NOTA: Si desea eliminar el tiquet del alumno debe hacer doble clic sobre la fila del 

correspondiente. 

5.- Haga clic en el botón destacado, para traspasar alumnos al recuadro derecho. 
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6.- Haga clic en el botón destacado que se encuentra ubicado en la cabecera. 

 

7.- Haga clic en el botón Aplicar, ubicado en la cabecera. 

 

NOTA: Si desea eliminar alumnos, antes de presionar botón Aplicar, debe seleccionarlo para 

luego presionar la tecla Supr. 

8.- El sistema solicita una conformación de la generación del curso. Presione Aceptar.  

 

 



                                             

 

soporte@winper.cl   www.winper.cl   
Teléfono: +562 840 3201     pág. 7                                                               

Segundo: Ingresar evaluación de alumnos. 

Para ingresar la evaluación, asistencia, viaticos y traslados, debe ingresar a la siguiente ruta del 

módulo Capacitación: Mantención / Capacitación Realizada / Alumnos por Curso. 

1.- Haga clic en Alumnos por Curso 

 

2.- Haga clic en la Lupa. 
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3.- Doble clic para seleccionar el curso de capacitación. 

 

4.- Selecciones desde la combo box la fecha del curso de capacitación. 

 

5.- Ingrese resultados obtenidos por alumnos. 

 

6.- Haga clic en el botón Aplicar ubicado en la cabecera. 

 

 


